Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16; dalje: Zakon) i ¢lanka 31.
Statuta Farmaceutsko-biokemijskog Sveucili§ta u Zagrebu, Fakultetsko vijece na sjednici od 17.
svibnja 2017. godine, donijelo je

PRAVILNIK O PROVEDBI JEDNOSTAVNE NABAVE
SVEUCILISTA U ZAGREBU FARMACEUTSKO-
BIOKEMIJSKOG FAKULTETA

1. OPCE ODREDBE
Primjena

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi jednostavne nabave (dalje: Pravilnik) ureduju se uvjeti, na¢in
1 postupanje s dokumentacijom te druga pitanja vezana uz postupke jednostavne nabave na
Sveucili$tu u Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskom fakultetu (dalje: Fakultet).

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga, uzimajuci u obzir nacela
javne nabave 1z ¢lanka 4. Zakona, mogucnost primjene elektroni¢kih sredstava komunikacije te
zakonitog, namjenskog 1 svrhovitog troSenja proracunskih sredstava, osim ovog Pravilnika,
ovisno o predmetu nabave, primjenjivat ce se 1 drugi propisi, opci akti 1 odluke Fakulteta.

(3) Ovaj Pravilnik primjenjuje se 1 na postupke jednostavne nabave kod svih vrsta projekata
(financiranih iz domacih ili inozemnih izvora) osim u slu¢aju kada je projektnim ugovorom ili
drugim aktom izri¢ito drugacije odredeno.
Vrijednosni pragovi jednostavne nabave
Clanak 2.

(1) Sukladno ¢lanku 12. Zakona odredent su sljedeci vrijednosni pragovi za jednostavnu nabavu
na koje se Zakon ne primjenjuje:

- zanabavu ROBA 1 USLUGA procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kn bez PDV-a,

- zanabavu RADOVA procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kn bez PDV-a.
Pojmovi

Clanak 3.

(1) U svrhu provedbe postupaka jednostavne nabave, pojmovi imaju sljedece znacenje:



Gospodarski subjekt je fizicka ili pravna osoba, ukl]ucu]uc1 podruznicu ili javno tijelo ili
zajednica tih osoba ili tijela, ukljucujuci svako n]1hovo privremeno udruZenje, koja na trzistu
nudi izvodenje radova, isporuku robe ili pruZanje usluga,

Narucitelj je Sveudiliste u Zagrebu Farmaceutsko-biokemijski fakultet, Ante Kovacica 1,
Zagreb,

Neprihvatljiva ponuda je svaka ponuda koja nije sukladna Pozivu za dostavu ponuda ili postoji
dokaz o tajnom sporazumu ili korupciji, ili nije rezultat trzidnog natjecanja, ili je Narucitelj
utvrdio da je izuzetno niska, ili ponuda ponuditelja koji nije prihvatio ispravak racunske
pogreske, ili ponuda ¢ija cijena prelazi planirana odnosno osigurana novcana sredstva
Narucitelja za nabavu, ili ponuda ponuditelja koji nije dokazao sposobnost sukladno Pozivu za
dostavu ponude,

Ponuditeljje gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu,

Poziv za dostavu ponude predstavlja dokumentaciju o nabavi za jednostavnu nabavu 1 ujedno
je dokument kojim Narucitelj propisuje uvjete za izradu ponude,

Ugovaratelj je gospodarski subjekt s kojim je Narucitelj sklopio ugovor o nabavi,

Ugovor je naplatni ugovor sklopljen u pisanom obliku izmedu ugovaratelja odnosno

ponuditelja c1]a je ponuda odabrana 1 Naruc1te1]a ¢iji je predmet izvodenje radova, isporuka
robe ili pruzanje usluga sukladno zahtjevima koje je odredio Narucitelj,

Valjana ponuda je svaka ponuda koju je pravodobno dostavio ponuditelj koji je dokazao
sposobnost sukladno Pozivu za dostavu ponude te koja nije neprihvatljiva.

II. PLANIRAN]JE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

(1) Narucitelj donosi plan nabave za prorac¢unsku ili poslovnu godinu u kojem su navedent svi
predmeti nabave koje se plamra nabaviti u kalendarskoj godini Za]edno S pnpada]uam
evidencijskim brojem nabave i proc1]en]ene vrijednosti. Plan nabave 1 sve izmjene 1 dopune
plana nabave se objavljuju na mreZnim stranicama Fakulteta.

Procedura
Clanak 5.

(1) Prije pokretanja postupka stvaranja ugovornih obveza sukladno ovom Pravilniku, provodi se
kontrola uskladenosti s financijskim planom.



(2) Ako se utvrdi opravdanost traZenja predmeta nabave i uskladenost s planom nabave 1
financijskim planom, dekan potpisom na zahtjevu odobrava nabavu.

(3) Ako predlozeni zahtjev za nabavom nije u skladu s planom nabave i financijskim planom, a
predloZena ugovorna obveza se namjerava stvoriti, izvrsit e se rebalans financijskog plana 1 /ili
1zmijeniti plan nabave.

(4) Jednostavnu nabavu vrijednosti manje od 20.000,00 kn, po odluci dekana moze provoditi
stru¢no povjerenstvo.

(5) Jednostavnu nabavu vece ili jednake vrijednosti od 20.000,00 kn te svaku nabavu koja se
provodi po pregovarackom postupku, provodi struéno povjerenstvo Fakulteta koje imenuje
dekan odlukom.

(6) Clanovi Povjerenstva ne smiju biti u sukobu interesa. Povjerenstvo prije pocetka postupka
nabave moZe traziti ili prihvatiti savjet gospodarskog subjekta koji se moze iskoristiti u izradi
dokumentacije nuzne za sklapanje ugovora, ali takav savjet ne smije imati u¢inak ogranicenja
trzi$nog natjecanja ili diskriminacije.

(7) Gospodarski subjekt iz stavka 6. ovog ¢lanka smije biti ponuditelj u tom postupku nabave
uz uvjet da Narucitelj osigura da saznanja 1 informacije koje je taj ponuditelj stekao prije
pocetka postupka nabave, ne dovode gospodarskog subjekta u prednost u odnosu na ostale
gospodarske subjekte.

Clanak 6.

(1) Jednostavnu nabavu Narucitelj realizira putem sklopljenog pisanog ugovora ili putem
narudzbenice.

(2) Narudzbenica mora sadrzavati najmanje sljedece podatke:
- broj 1 datum narudzbenice,
- ime 1 prezime, odnosno tvrtka i sjediste osobe s kojom ce se zasnovati obvezno pravni
odnos te OIB,
- vrsta robe, radova ili usluga za izvrSenje te koli¢ina,
- vrijednost robe, radova ili usluga
- podaci za placanje, IBAN na koji se placa.

(3) Narucitelj mozZe sklopiti ugovor ili uputiti narudzbenicu 1 bez provodenja postupka nabave
sukladno ovome Pravilniku, zbog razloga iznimne hitnosti izazvane dogadajima koji se nisu
mogli predvidjeti.

(4) Odluku o tome da se nabavi pristupi na temelju odredbe stavka 3. ovoga ¢lanka donosi
dekan.



III. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.

(1) U postupku jednostavne nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od
20.000,00 kn Narucitelj ¢e u pravilu prikupiti dvije ponude.

(2) Temeljem zaprimljene ponude koja odgovara svim zahtjevima Narucitelja, Naruditelj izdaje
narudzbenicu ili sklapa ugovor.

(3) Postupak jednostavne nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti vece ili
jednake od 20.000,00 kn do 200. 000,00 kn, Narucitelj provodi slanjem Poziva za dostavu
ponude postom, telefaksom, elektronickom po$tom na adrese najmanje tri gospodarska
subjekta ili objavom na web stranici Naruditelja (www.pharma.hr).

(4) Postupak jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti vece ili jednake od
200.000,00 kn do 500.000,00 kn, Fakultet provodi slanjem Poziva za dostavu ponuda postom,
telefaksom, elektroni¢kom po$tom na adrese najmanje pet gospodarskih subjekata ili objavom
na web stranici Narucitelja.

(5) Poziv za dostavu Ponuda sadrzi u pravilu sve potrebne podatke o Narucitelju, adresu na
koju se ponuda dostavlja, broj telefona i elektroni¢ku adresu osobe za kontakt, opis predmeta
nabave, kriterij odabira ponude rok za dostavu ponude (datum 1 vrijeme), uvjete 1 zahtjeve koje
ponudlteh treba ispuniti te nacin izrade ponude. Jamstva, troskovnik, ugovor ili bitne uvjete za
izvrienje ugovora te drugi potrebni dokumenti 1 podaci, bit ¢e sadrzani u Pozivu za dostavu
ponuda ovisno o potrebi i predmetu nabave.

(6) Ovisno o tome kako je propisano Pozivom na dostavu ponuda, ponude se dostavljaju
neposredno na urudzbeni zapisnik ili postanskom posiljkom ili putem elektronicke poste na
adresu navedenu u Pozivu za dostavu ponuda.

Obja3njenje 1 izmjene Poziva za dostavu ponude

Clanak 8.

(1) Za vrijeme roka za dostavu ponude gospodarski subjekt moZe zahtijevati obja3njenja 1
izmjene vezane uz Poziv za dostavu ponude.

(2) Objasnjenja i upiti vezani uz Poziv za dostavu ponude dostavljaju se pisanim putem ili na
elektroni¢ku adresu osobe za kontakt, najkasnije 3 radna dana prije isteka roka za dostavu
ponuda.

(3) Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno Narucitelj ¢e odgovoriti najkasnije
tijekom drugog dana prije dana u kojem isti¢e rok za dostavu ponude.



(4) Ako iz bilo ko]eg razloga Narucitelj nije na pravodoban zahtjev odgovorlo u roku iz stavka 3.
ovog ¢lanka ili je izmijenio Poziv za dostavu ponude, Narucitelj e primjereno produZiti rok za
dostavu ponude.

(5) Sva objadnjenja i izmjene vezane uz Poziv za dostavu ponude Narudlitelj ce dostaviti
gospodarskim subjektima putem elektronicke poste.

(6) Odgovornost za izradu 1 dostavu ponude u skladu s vaze¢im Pozivom za dostavu ponude je
na gospodarskom subjektu.
Nac¢in i rok dostave ponuda

Clanak 9.
(1) Za nabavu iz ¢lanka 7. stavka 3. 1 4. ponude se dostavljaju u papirnatom pisanom obliku
neposredno na urudzbeni zapisnik ili postanskom posiljkom na adresu Narucitelja, u
zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznacen naziv 1 adresa Ponuditelja te naziv predmeta

nabave.

(2) Rok za dostavu ponude ce biti primjereno odreden u Pozivu za dostavu ponuda ovisno o
sloZenosti predmeta nabave.

(3) Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponude, vratit ¢e se Ponuditelju neotvorena.

Otvaranje, pregled 1 ocjenjivanje ponuda

Clanak 10.
(1) Zaprimljene ponude Narucitelj ¢e otvoriti nakon isteka roka za dostavu ponude.
(2) Postupak otvaranja, pregleda 1 ocjenjivanja ponuda obavljaju ¢lanovi Povjerenstva te
neovisne stru¢ne osobe 1 /ili sluzbe, ako je potrebno, o ¢emu se u zapisnik o pregledu 1 ocjeni
ponuda unosi napomena.
(3) Otvaranje ponuda nije javno.

(4) Pregled 1 ocjena ponuda su tajni do donosenja odluke Naruditelja.

(5) Narucitelj pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta 1 zahtjeva iz Poziva za dostavu
ponude.

(6) U postupku pregleda i ocjene ponuda Naruéitelj moZe, pod istim uvjetima 1u vide navrata
ako je potrebno, pozvati ponudltel]e da po]asn]en]em ili upotpunjavanjem dokumenata
otklone pogreske, nedostatke ili nejasnoce u svojoj ponudi.



(7) Narucitelj ¢e neprihvatljivom ocijeniti ponudu koja nije sukladna Pozivu za dostavu
ponude ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili nije rezultat trzi$nog natjecanja,
ili je Narucitelj utvrdio da je izuzetno niska, ili ponudu ponuditelja kO]l nije prihvatio ispravak
racunske pogreske, ili ponudu ¢ija cijena prelazi plamrana odnosno osigurana nov¢ana sredstva
Narucitelja za nabavu, ili ponudu ponuditelja koji nije dokazao sposobnost sukladno Pozivu za
dostavu ponude.

(8) Kao valjana ponuda moZe se ocijeniti samo ponuda ponuditelja koji je ispunio sve uvjete iz
Poziva za dostavu ponuda.

(9) Ukoliko se na Poziv za dostavu ponuda odazove manji broj ponuditelja od minimalno 2, 3
odnosno 5 pozvanih, to e se smatrati prihvatljivim, te ¢e se pristigle ponude ili ponuda uzeti u
obzir prilikom pregleda i ocjene, odnosno odabira najpovoljnije ponude. Takoder, ukoliko na
trzi§tu za predmetnu nabavu ne postoji dovoljan broj gospodarskih subjekata od kojih se mogu
zatraziti ponude, dovoljna je samo jedna ponuda koja ispunjava uvjete traZzene u Pozivu za
dostavu ponuda.

(10) Nakon pregleda i ocjene ponuda Narucitelj ¢e rangirati valjane ponude prema kriteriju za
odabir ponude utvrdenom u Pozivu za dostavu ponuda.

(11) Kriteriji za odabir ponude su najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(12) Podaci o pristighm ponudama te o pregledu 1 ocjeni istih, evidentiraju se u Zapisniku o
pregledu 1 ocjeni ponuda koji sastavljaju i potpisuju ¢lanovi Povjerenstva a koji se dostavlja
svim gospodarskim subjektima koji su dostavili ponudu.

(13) Na temelju Zapisnika o pregledu 1 ocjeni ponuda Narucitelj donosi odluku o odabiru
/ponistenju.

(14) Fakultet zadrzava pravo pOl‘llStltl postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za
dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

(15) Protiv odluke Narucitelja nema pravnog lijeka, a ista postaje izvrina danom dono$enja.

IV. PREGOVARACKIPOSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 11.

(1) U pregovaratkom postupku jednostavne nabave Narucitel] ne 3alje na vide adresa
ponuditelja 1ne objavljuje poziv za dostavu ponude na svojoj web stranici.

(2) Poziv za dostavu ponude u pregovarackom postupku jednostavne nabave upucuje se
izravno jednom gospodarskom subjektu u sljedecim slucajevima:

- kada je ponuditelj osoba ¢iji se odabir predlaze zbog specijalistickih stru¢nih znanja,

- kada iz tehnickih ili umjetnickih razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor



moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,
- 1li u drugoj 1znimnoj situaciji.

(3) Vrijednost radova, odredene koli¢ine robe ili usluga ne smije se dijeliti s namjerom
izbjegavanja Zakona ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

Postupak pregovaranja
Clanak 12.

(1) Poziv za dostavu ponude dostavlja se gospodarskom subjektu 1 u pravilu sadrzi podatke o
Narucitelju, adresu na koju se ponuda dostavlja, broj telefona 1 elektroni¢ku adresu osobe za
kontakt, opis predmeta nabave, troskovnik, ugovor ili bitne uvjete za izvrSenje ugovora, rok za
dostavu ponude (datum 1 vrijeme), uvjete 1 zahtjeve koje ponuditelj treba ispuniti, sadrzaj 1
nacin izrade ponude.

(2) Ponuda se dostavlja putem elektronicke poste na adresu osobe za kontakt navedene u
Pozivu za dostavu ponude.

(3) Prije donosenja odluke, Narucitelj moZe pozvati ponuditelja na pregovaranje i/ili izmjenu 1
nadopunu
ponude sukladno svojim zahtjevima i potrebama.

(4) Postupak pregovaranja vode ¢lanovi Povjerenstva imenovani odlukom Narucitelja.
(5) Podaci o pristigloj ponudi, provedenom pregovaran]u ako ga je bilo te o pregledu 1 oc]em
ponude evidentiraju se u Zapisniku o pregledu 1 ocjeni ponude koji sastavljaju 1 potpisuju

¢lanovi POV] erenstva.

(6) Na temelju Zapisnika o pregledu i ocjeni ponude Narucitelj donosi odluku o
odabiru/ponistenju.

(7) Odluka o odabiru/ponistenju dostavlja se ponuditelju putem elektronicke poste ili na drugi
dokaziv na¢in.

(8) Na postupak provedbe jednostavne nabave kao 1 na odluku o odabiru najpovoljnijeg
ponuditelja, Zalba nije dopustena.
V. IZRAVNO UGOVARANJE

Clanak 13.

(1) Naruditel] mozZe nabaviti izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom
sljedecu robu, radove 1 usluge:



tro§kovi sluzbenog puta

odvjetnicke usluge

revizorske usluge

specifi¢ne postanske usluge

objava oglasa 1 natjecaja

stru¢ne usluge fizickih osoba za potrebe projekta ogranicenog trajanja
specificne kemikalije 1 specifi¢ni laboratorijski pribor

NV kWi

(2) Usluge iz stavka 1. ugovaraju se izravno zbog sljedecih razloga:

- Troskovi sluzbenog puta — zbog specifi¢nosti potreba za prijevozom i smjeStajem
(primjerice, konferencija ili izobrazba se odvija u specifi¢nom terminu i/ili na izdvojenoj
lokaciji, fiksni troskovi kotizacije 1 sl.), prilikom izrade i obrade putnih naloga Narucitelj
nastoji organizirati $to racionalnije, u cilju minimalizacije utro$ka financijskih
sredstava.

- Odvjetnicke usluge — vrijednost odvjetnic¢kih usluga definirana je tarifom za sve
odvjetnike jednako te nisu predmet trzi§nog natjecanja.

- Revizorske usluge — na¢in odabira revizije ovisi o tome da li se radi o revidiranju EU
projekata to je unaprijed definirano ili nekih drugih projekata.

- Specifi¢ne postanske usluge — Narucitelj ugovara ove usluge sa onim ponuditeljima
koji predmet dostave mogu najsigurnije 1/ili u najkracem roku dostaviti na odrediste.

- Oglasi 1 natjecaji — sukladno posebnim propisima natjecaji za raspisivanje slobodnih
radnih mjesta na Fakultetu te oglasi vezani za javnu nabavu oglasavaju se u Narodnim
Novinama, a zbog hitnosti se natjecaji za radna mjesta po objavi u Narodnim novinama
objavljuju u dnevnom tisku koji je u mogucnosti u najkra¢em roku objaviti natjecaj.

- Stru¢ne usluge fizickih osoba za potrebe projekta ograni¢enog trajanja - Narucitelj
ugovara ove usluge s osobom koja ima specifi¢na stru¢na znanja 1 vjestine potrebne za
odredeni pojedina¢ni projekt ograni¢enog trajanja

- Specifi¢ne kemikalije 1 specifi¢ni laboratorijski pribor - potrebni prvenstveno radi
znanstveno-istrazivackog rada, s obzirom da se radi njithove tehnicke, tehnoloske 1/ili
tunkcionalne cjeline smatraju predmetom nabave svaki pojedina¢no sam za sebe.
Specifi¢nost kemikalija o€ituje se u njithovoj posebno potrebnoj ¢istoci, namjeni,
usporedbi rezultata 1 dr. Specifi¢nost takvih kemikalija 1 laboratorijskog pribora ocituje
se u njihovoj primjeni, odnosno koriste se za specifi¢na istrazivanja koja ne mogu
uspjeti 1/ili dati to¢ne rezultate ako se u radu koriste kemikalije 1 pribor uobicajen za



nastavu 1 nespecificna istrazivanja, te svaka takva pojedina kemikalija 1 komad
laboratorijskog pribora predstavlja tehnicku, tehnolosku i funkcionalnu cjelinu u
smislu ¢lanka 203. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16).

VI. SKLAPANJE UGOVORA
Clanak 14.

(1) Nakon dono$enja odluke o odabiru, Narucitelj ¢e s odabranim ponuditeljem potpisati
ugovor.

(2) Isti u¢inak ima i narudzbenica koja sadrzi sve bitne elemente ugovora.

VII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 15.
(1) Postupci bagatelne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ce se
prema odredbama Pravilnika kojim se regulira bagatelna nabava, a koji je bio na snazi u vrijeme

zapocinjanja postupka nabave.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o bagatelnoj nabavi robe,
radova 1/1li usluga Klasa:011-01/14-01/01, Ur. broj: 251-62-01-14-6 od 29. svibnja 2014. godine.

(3) Sve izmjene 1 dopune ovog Pravilnika donose se na isti na¢in kao 1 ovaj Pravilnik. Ovaj
Pravilnik kao 1 sve njegove daljnje izmjene 1 dopune objavljuju se na web stranici Fakulteta.

(4) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 dana od dana objave na oglasnoj plo¢i 1 web stranici
Fakulteta.

Klasa:
Ur. broj:
Dekan:
prof. dr. sc. Zeljan Male§
Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploci 1 web stranici Fakulteta----------- 2017. a stupio je
na snagu--------------- 2017

Tajnica Fakulteta :

Srebrenka Vel¢i¢, dipl. iur.



