Na temelju ¢lanka 3. stavka 1. Opce uredbe o zadtiti osobnih podataka (EU) 2016/679 i &lanka 32. Statuta
SveuciliSta u Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta, a nakon provedenog savjetovanja sa

sindikalnim povjerenikom sukladno &lanku 27, Zakona o radu, Fakultetsko vijete na sjednici od 12. lipnja
2019. godine donosi

PRAVILNIK
0

ZASTITI | OBRADI OSOBNIH PODATAKA

|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Sveutilifte u Zagrebu Farmaceutsko-biokemijski fakultet (dalje: Fakultet) je u postupku obrade osobnih
podataka i zaStite pojedinaca vezano za obradu osobnih podataka kao i pravila povezanih s kretanjem
osobnih podataka, obveznik primjene Opce uredbe o zadtiti podataka (EU) 2016/679 (dalje; Opca

uredba) stoga je duian nadzirati prikuplianje, obradu, koridtenje i zatitu osobnih podataka svih fizi¢kih
osoba gije podatke prikuplija i obraduje.

Clanak 2.

Fakultet prikuplja, obraduje i koristi osobne podatke studenata, zaposlenika, vanjskih suradnila te drugih
fizickih osoba u digitalnom i papirnatom obliku na temelju zakona, podzakonskih propisa, opéih akata
Sveudilifta u Zagrebu i Fakulteta, odnosno na privoli ispitanika kao voditelj obrade.

Clanak 3.

U skladu s Opcéom uredbom pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedeée znatenje:

Losobni podatak” oznalava sve podatke koji se odnose na pojedinca &iji je identitet utvrden ili se moZe
utvrditi {,,ispitanil<’); pojedinac &iji se identitet moZe utvrditi jest osoba keja se moie identificirati izravno
ili neizravno, osobito uz pomo¢ identifikatora kao $to su ime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji,
mre?ni identifikator ili uz pomoé jednog ilt vide Cimbenika svojstvenih za fizicki, fiziologki, genetski,
mentalni, ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca i sl.

.posebne kategorije osobnih podataka” su podaci koji se odnose na rasno ili etni¢ko podrijetlo, politicka
stajalista, vijerska ili druga uvjerenja, sindikalno Elanstvo, zdravije ili spoini Zivot 1 osobni podaci o
kaznenom i prekréajnom postupku. Podaci iz ove skupine smiju se obradivati ako je ispitanik dao izricitu
privolu ili se obrada temelji na propisima i nuZna je za izvrSavanje obveza Fakulteta ili ispitanika u
podruéju radnog prava i socijalne sigurnosti te medicine rada, sukladno &anku 10. ovog Pravilnika.

Lobrada” znadi svaki postupalk ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim podacima ili na skupovima
osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo neautomatiziranim sredstvima kao 3to su prikupljanje,
biljeZenje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalaZenje, obavljanje uvida,



uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi natin, uskladivanje ili
kombiniranje, ogranicavanje, brisanje ill uniStavanje

»sustav pohrane” znadi svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema posebnim kriterijima,
bito da su centralizirani, decentralizirani ili raspreni na funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi

Jvoditelj obrade” znadi fizicka ili pravna osoba, tijelo javne viasti, agencija ili drugo tijelo koje samo ili
zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka, kada su svrhe i sredstva takve
obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom drzave Clanice, voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo
imenovanje mogu se predvidjeti pravom Unije ili pravom driave &anice

Jspitanik” je svaka fizicka osoba ije osobne podatke Fakultet prikuplja i obraduje u svom poslovanju:
zaposlenici, pristupnici na natjefaje za zapodljavanje i izbore u zvanja, pristupnici na razredbene
postupke, studenti preddiplomskih, diplomskih i poshijediplomskih studija, vanjski suradnici, suradnici na
projektima, osobe na strunom osposobljavanju i ostale osobe koje se temeljem odredenog odnosa nadu
u svojstvu ispitanika u odnosu na Fakultet

Jzvrditelj obrade” znadi fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje obraduje
osobne podatke u ime voditelja obrade

~primatelj” znaéi fizitka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo kojem se otkrivaju
osobni podaci, neovisno o tome je li on treéa strana

Jtreca strana” znadi fizicka ili pravna osoba, tijelo javne viasti, agencija ili drugo tijelo koje nije ispitanik,
veditelj obrade, izvrditelj obrade ni osobe koje su oviaitene za obradu osobnih podataka pod izravnom
nadleinodéu voditelja obrade ili izvriitelja obrade

#privola” ispitanika znati svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno izraiavanje felje

ispitanika kojom on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za obradu osobnih podataka
koji se na njega odnose

Lhovreda osobnih podataka” znati krienje sigurnosti koje dovodi do sluéajnog ili nezakonitog unistenja,
gubitka, izmjene, neovladtenog otkrivanja ili pristupa osobnim podacima koji su preneseni, pohranjeni ili
na drugi nacin obradivani

»pseudonimizacija” znaci obrada osobnih podataka na natin da se osobni podaci viée ne mogu pripisati
odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom da se takve dodatne informacije
drie odvojeno te da podlijeu tehni¢kim i organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da se osobni

podaci ne mogu pripisati pojedincu €ji je identitet utvrden ili se mole utvrditi.
fl. SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA
Clanak 4.

(1) Fakultet imenuje sluzbenika za zadtitu podataka.



(2)

(3)

Kontakt podatke sluibenika za zaltitu podataka Fakultet objavijuje na svojim mreinim
stranicama te o osobiimenovanoj za sluibenika ebavje$tava nadzorno tijelo.

Sluzbenik za zatitu podataka duian je Euvati povjerljivost svih informacija koje sazna u
obavljanju svoje duznosti.

SluZbenik za zaltitu podataka obavlja informiranje i savjetovanje voditelja obrade te zaposienika
koji obavijaju obradu o njihovim obvezama; prati poitivanje Opce uredbe o zadtiti podataka i
politika voditelja obrade ili izvriitelja obrade u odnosu na za$titu osobnih podataka, uldjuéujudi
raspodjelu odgovornosti, podizanje svijesti i osposobljavanje osobija koje sudjeluje u postupcima
obrade te povezane revizije; prufa savjete, kada je to zatraieno, u pogledu procjene udinka na
2adtitu podataka i pracenje njezina izvr¥avanja; suraduje s nadzornim tijelom; djeluje kao
kontaktna totka za nadzorno tijele o pitanjima u pogledu obrade, §to ukljucuje i prethodno
savjetovanje te savjetovanje prema potrebi o svim drugim pitanjima.

I, OBRADA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 5.

{1) Fakultet osobne podatke obraduje zakonito, podteno i transparentno.

{2) Osobnipodaci koje Fakultet obraduje su toéni te se po potrebi aturiraju. Mora se poduzeti svaka

razumna mjera radi osiguravanja da se osobni podaci koji nisu toéni, uzimajuéi u obzir svrhe u
koje se obraduju, bez odlaganja izbridu ili isprave.

{3) Fakultet osobne podatke ¢uva u obliku koji omegucuje identifikaciju ispitanika | to samo onoliko

dugo koliko je potrebno radi svrha zbog kojih se osobni podaci obraduju. 1znimno, osobni podaci
mogu se pohraniti i na dulja razdoblja, ali samo ako ¢e se isti obradivati iskljufivo u svrhe
arhiviranja u javnom interesu u svrhe znanstvenog ili povijesnog istra¥ivanja ili statisti¢ke svrhe.

(4) Fakultet osobne podatke obraduje iskljuéivo na natin kojim se osigurava odgovarajuca sigurnost

osobnih podataka, ukljutujuéi zadtitu od neovlastene ili nezakonite obrade te od sluéajnog
gubitka, uniStenja ili o3tecenja primjenom odgovarajuéih tehni¢kih ili organizacijskih mjera.

Clanak 6.

{1) Obrada je zakonita samo ako i u onoj mjeri u kojoj je ispunjen jedan od sljededih uvjeta:

:

da je ispitanilk dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednoj ili vige posebnih svrha
da je obrada nuina za izvr§avanje ugovora u kojem je ispitanik stranka,

da je obrada nuina radi poStivanja pravnih obveza Fakulteta,

da je obrada nuina kako bi zadtitila kljugni interes ispitanika ili druge fizitke osobe,




da je obrada nuina za izvrSavanje zadace od javnog interesa ili pri izvriavanju javnih oviasti
Fakulteta ili da je obrada nuina za potrebe legitimnih interesa Fakulteta ili trece strane, osim u
slucaju kada su od tih interesa jaci interesi ili temeljna prava i siobode ispitanika koji zahtijevaju
2astitu osobnih podataka, osobito ako je ispitanik dijete.

(2} Sve suprotno stavku 1. ovog €lanka nije dopusteno.
Clanak 7.
PRIVOLA

(1) Privola kojom ispitanik Fakultetu daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na njega
odnose mora biti dobrovoljna, dana u pisanom obliku s tako razumljivim, jasnim i jednostavnim
jezikom, jasno naznacenom svrhom za koju se daje i bez nepostenih uvjeta.

{2) Ukoliko se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16 godina, privolu na
natin opisan u stavku 1. ovog ¢lanka daje nositelj roditeljske odgovornosti nad djetetom
{roditelj ili zakonski skrbnik djeteta).

Clanak 8.

Informacije koje treba dostaviti ako se osobni podaci prikupliaju od ispitanika:

U postupku obrade osobnih podataka Fakultet na odgovarajuéi natin (pisano ili izravno usmeno) na
zahtjev ispitaniku pruza informacije vezano za obradu njegovih osobnih podataka, a oscbito o:

- identitetu i kontakt podacima voditelja obrade,
- kontakt podacima sluZbenika za zadtitu osobnih podataka,

svrsi obrade podataka i pravnoj asnovi za obraduy,
- legitimnim interesima Fakulteta,
namjeravanoj predaji osobnih podataka treéoj zemlji ili medunarodnoj organizaciji ,
razdoblju u kojem ¢e osobni podaci biti pohranjeni,
pravu ispitanika na pristup osobnim podacima i pravu na ispravak ili brisanje osobnih podataka ili
ograni¢avanje obrade ili prava na ulaganje prigovora te prava na prenosivost podataka,
pravu da se u bilo kojem trenutku povuce privola, a da to ne utjete na 2akonitost obrade koja se
temeljita na privoli prije nego $to je ona povulena.
pravu na podnodenje prigovora nadzornom tijelu,
informaciji o tome je li pruzanje osobnih podataka z2akonska ili ugovorna obveza ili uvjet nuian za
sklapanje ugovora te ima li ispitanik obvezu pruianja osobnih podataka i koje su mogude
posljedice ako se takvi podaci ne prute,

o namjeri dodatnog obradivanja osobnih podataka u svrhu koja je razlitita od one za koju su
osobni podaci prikupljen.
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Clanak 9,

Informacije koje se trebaju prufiti ako osobni padaci nisu dobiveni od ispitanika:

Ako osobni podaci nisu dobiveni od ispitanika, Fakultet na odgovarajudi nadin (pisano ili izravno usmeno)
na zahtjev ispitaniku pruZa sve informacije vezano za obradu njegovih osobnih podataka koje su sadriane
u ¢lanku 8. kao | informacije o:

kategoriji osobnih podataka,
izvoru osobnih podataka i, prema potrebi, dolaze li iz javno dostupnih izvora

OBRADA POSEBNIH KATEGORIJA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 10.

(1) Fakultet obraduje posebne kategorije osobnih podataka u sljedecim slu€ajevima:

ispitanik je dao izrifitu privolu za obradu tih osobnih podataka za jednu ili vie odredenih svrha, osim
ako se pravom Unije ili hrvatskim pravom propisuje da ispitanik ne moie ukinuti zabranu Opéoj uredbi
o zaltiti podatalka,

obrada je nuina za potrebe izvriavanja obveza i ostvarivanja posebnih prava voditelja obrade ili
ispitanika u podrutju radnog prava i prava o socijalnoj sigurnostl te socijalnoj zastiti u mjeri u kojoj je
to odobreno u akviru prava Unije ili hrvatskog prava ili kolektivnog ugovora u skladu s pravom driave
Clanice koje propisuje odgovarajuée zaktitne mjere za temeljna prava i interese ispitanika,

obrada je nuina za zatitu fivotno vainih interesa ispitanika ili drugog pojedinca ako ispitanik fizi¢ki ili
pravno nije u moguénosti dati privolu.

obrada se provodi u skiopu legitimnih aktivnosti s odgovarajucim zastitnim mjerama zaklade, udruienja
il drugog neprofitnog tijela s politi¢kim, filozofskim, vierskim ili sindikalnim ciliem te pod uvjetom da se
obrada odnosi samo na Elanove ili bivie &lanove tijela ili na osobe koje imaju redovan kantakt s njom u
vezi s njezinim svrhama i da osobni podaci nisu priopceni nikome izvan tog tijela bez privole ispitanika,
obrada se odnosi na osobne podatke 2a koje je ofito da ih je objavio ispitanik,

obrada je nuina za uspostavu, ostvarivanje ili obranuy pravnih zahtjeva ili kad god sudovi djeluju u
sudbenom svojstvuy,

obrada je nuina za potrebe znadajnog javnog interesa na temelju prava Unije ili hrvatskog prava koje je
razmjerno Zeljenom cilju te kojim se postuje bit prava na zadtitu podataka i osiguravaju prikladne i
potrebne mjere za zadtitu temeljnih prava i interesa ispitanika,

obrada je nuZna u svrhe preventivne medicine ili medicine rada radi procjene radne sposobnosti
zaposlenika, medicinske dijagnoze, prufanje zdravstvene ili socijalne skrbi ili tretmana ili upravljanja
zdravstvenim ili socijalnim sustavima i uslugama na temelju prava Unije ili hrvatskog prava ili u skladu s
ugovorom sa zdravstvenim radnikom te u skladu s uvjetima i zaStitnim mjerama.

. obrada je nuina u svrhu javnog interesa u podrudju javnog zdravlja kao 3to je zaitita od ozbiljnih

prekograniénih prijetnji zdraviju ili osiguravanje visokih standarda kvalitete i sigurnosti zdravstvene
skrbi te lijekova i medicinskih proizvoda, na temelju prava Unije ili hrvatskog prava kojim se propisuju




10,

odgovarajule i posebne mjere za zastitu prava i sloboda ispitanika, posebno fuvanje profesionalne

tajne,

obrada je nuZna u svrhu arhiviranja u javnom interesu, u svrhu znanstvenog ili povijesnog istrazivanja ili
u statisticke svrhe temeljem prava Unije ili hrvatskog prava koje je razmjerno cilju koji se nastoji pastidi
te kojim se postuje bit prava na zadtitu podataka i osiguravaju prikladne | posebne mjere 2a zaétitu
temeljnih prava i interesa ispitanika.

{2)

Posebne kategorije osobnih podataka mogu se obradivati u svrhe navedene u tocki 8. kada te
podatke obraduje struno tijelo ili se podaci obraduju pod odgovorno$éu strutnog tijela koje
podlijeZe obvezi fuvanja poslovne tajne sukladno pravu Unije ili hrvatskom pravu ili pravilima
koja su odredila nadleina nacionalna tijela ili druga osoba koja takoder podlijefe obvezi &uvanja

tajne sulladno pravu Unije ili hrvatskom pravu ili pravilima koja su odredila nadleZna nacionalna
tijela

{V. PRIKUPLIANIE, OBRADA | KORISTENJE OSOBNIH PODATAKA

Clanak 11.

1. Studenti

(1)

=
=

Fakultet prikuplja i obraduje osobne podatke studenata u Slufbi Dekanata, posebice u
organizacijskim jedinicama: Studentska poslovnica, Jedinica za financije i raéunovodstvo,
Jedinica za informatitku potporu, kao i u zavodima, centrima te Sredignjoj knjiZnici Fakulteta,

Fakultet prikuplja i obraduje osobne podatke studenata u sljedece svrhe: a) provodenje upisnog
postupka odnosno obrada prijava na natjefaj; b) studiranje i osposobljavanje odnosno
ostvarivanje studentskih prava te izvriavanje studentskih obveza; ¢) provedba zakonskih obveza,
statuta, pravilnika, odluka nadleinih tijela Fakulteta koja se odnose na studentska pitanja; d)
provodenje statistickih analiza za potrebe nadleinog ministarstva, Sveudilidta, Fakulteta ili na
zahtjev Driavnog zavoda za statistiku; e) radi osiguranja provedbe nastavnog procesa,

Primatelji odnosno institucije ili tijela kojima se osobni podaci studenata dostavljaju su:
Sveucilidte u Zagrebu, nadleZno ministarstve, Agencija za znanost i visoko obrazovanje, Driavni
zavod za statistiku, Nacionalna sveutilidna knjiznica u Zagrebu, Hrvatski zavod za mirovinsko
osiguranje, te druge institucije u skladu sa zakonima, provedbenim propisima te opéim aktima
Sveudilista u Zagrebu i Fakulteta.

Fakultet takoder prikuplja i obraduje osobne podatke pristupnika na natje€aje za upis na studije
u svrhu obrade provodenje upisnog postupka odnosno obrada prijava na natjetaj. Obrada se
moZe vriiti i elektronitki. Ako se pristupnik upide na neki od studija Fakulteta, Fakultet



pohranjuje predane podatke u skladu s propisima kojima se regulira studiranje. Ako se
pristupnik ne upide, Fakultet bride osobne podatke pristupnika.

2. Zaposienici, vanjski suradnici, pristupnici na natje¢aje za zasnivanje radnog odnosa i polaznici
stru€nog osposobljavanja bez zasnivanja radnog odnosa

(1) Fakultet prikuplja i obraduje osobne podatke zaposlenika, vanjskih suradnika, pristupnika na
natjelaje za zasnivanje radnog odnosa i polaznika struénog osposohljavanja be:z zasnivanja
radnog odnosa u Sluzbi Dekanata, posebice u organizacijskim jedinicama: Jedinica za kadrovske |
opce poslove, Jedinica 2a financije | ratunovodstvo, Jedinica za informatitku potporu, Jedinica za
odrZavanje i osiguranje zgrada, kao i u zavodima, centrima te Sredi¥njoj knjiinici Fakulteta,

{2

Fakultet prikuplja i obraduje osobne podatke zaposlenika u svrhu zasnivanja radnog odnosa i
ostvarivanja prava iz radnog odnosa; osobne podatke vanjskih suradnika u svrhu vanjske
suradnje, te drugih ugovora o suradnji i ostvarivanja prava iz istih; osobne podatke polaznika
strulnog osposobljavanja bez zasnivanja radnog odnosa u svrhu osposobljavanja za samostalan
rad, te ostvarivanja prava iz mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, te drugih prava.

(3) institucije odnosno tijela kojima se dostavijaju osobni podaci: nadleino ministarstvo, Sveutilite
u Zagrebu, Agencija za znanost i visocko obrazovanje, Mati¢ni odbori, Hrvatski zavod za
mirovinsko osiguranje, Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje, Hrvatski zavod :2a
zapoiljavanje, Hrvatska 2aklada za znanost, Porezna uprava, banke u kojima zaposlenici imaju

rafune, te druge institucije u skladu sa zakonima, provedbenim propisima te opdim aktima
Sveufilista u Zagrebu i Fakulteta,

(4) Fakultet takoder prikuplja i obraduje osobne podatke pristupnika na natjefaje za zasnivanje
radnog odnosa u svrhu provjere kvalificiranosti i zadovoljavanja uvjeta natjetaja sa svrhom
realizacije natjeaja za zasnivanje radnoga odnosa. Obrada se moie vriiti i elektroniéki. Ako
Fakultet s kandidatom sklopi ugovor o radu, predane podatke Fakultet ¢e pohraniti u skladu s
propisima vezanim za radne odnose. Ako ugovor o radu s kandidatom ne bude potpisan
odnosno kandidat ne bude izabran na natjefaju, osobni podaci kandidata pohranjuju se u arhivu
Fakulteta sukladno propisima o ¢uvanju arhivskog gradiva.

V. PRAVA ISPITANIKA | ZASTITA PRAVA

Clanak 12.

Svakiispitanik ima, u skladu s Uredbom, pravo na;

{1) pristup osobnim podacima, odnosno Ima pravo dobiti od Fakuiteta potvrdu obraduju li se
podaci koji se na njega odnose



{2) ispravak netoénih podataka koji se na njega odnose, adnosno Fakultet ¢e na zahtjey Ispitanika

(3

(6

)

)

dopuniti iste bez odgadanja

brisanje osobnih podataka koji se na njega odnose, odnosno na temelju zahtjeva ispitanika
Fakultet ¢e bez odgadanja, provesti brisanje osobnih podataka pod uvjetom da isti vite nisu
nuini u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili ako ispitanik povute privolu na kojoj se obrada

temelji

ogranifenje obrade, cdnosno ispitanik ima pravo od Fakulteta ishoditi ogranicenje obrade za
slu¢aj osporavanja toénosti, nezakonitosti obrade, prestanka potrebe za obradom te nadilaienja
legitimnih razloga za obradu podataka

prenosivost, odnosno ispitanik ima pravo zatraditi od Fakulteta prijenos njegovih osobnih
podataka drugom veoditelju obrade ako se obrada provodi automatiziranim putem i temelji se na
privoli i/ili ugovoru

prigover na obradu osobnib podataka ako se obrada temelji na obavljanju zadaéa od javnog
interesa, na izvravanju sluibenih ovlasti Fakulteta ili na fegitimnom interesu Fakulteta

Transparentne informacije, komunikacija i modaliteti za ostvarivanje prava ispitanika

Clanak 13,

(1) Fakultet poduzima odgovarajuée mjere kako bi se ispitaniku prugile informacije u vezi s

obradom u saZetom, transparentnom, razumljivom i lako dostupnom obliku, uz uporabu jasnogi
jednostavnog jezika, osobito za svaku informaciju koja Je posebno namijenjena djetetu,
Informacije se pruiaju u pisanom obliku ili drugim sredstvima, medu ostalim, ako je prikladno i
elektroniékim putem. Ako to tradi ispitanik, informacije se mogu pruiti usmenim putem, pod
uvjetom da je drugim sredstvima utvrden identjtet ispitanika.

Fakultet ispitaniku na zahtjev prusa informacije o poduzetim radnjama bez nepotrebnog
odgadanja i u svakom slu¢aju u roku od mjesec dana od zaprimanja zahtjeva. Taj se rok moje
prema potrebi produljiti na dodatna dva mjeseca, uzimajuci u obzir sloZenost i broj zahtjeva.
Voditelj obrade obavje¥éuje ispitanika o svakom takvom produljenju u roku od mjesec dana od
zaprimanja  zahtjeva, zajedno s razlozima odgadanja. Ako ispitanik podnese zahtjev
elektronickim putem, informacije se pruZaju elektronitkim putem ako je moguce, osim ako
ispitanik zatraZi drugadije.

Aka Fakultet ne postupi po 2ahtjevu ispitanika duian je bez odgadanja i najkasnije jedan mjesec
od primitka zahtjeva izvijestiti ispitanika o raziozima zbog kojih nije postupio po zahtjevu te o
mogucnosti podnodenja prituibe nadzornom tijelu i traZenju pravnog lijeka.

Informacije pruZene ispitaniku, sva komunikacija i djelovanje pruiaju se bez naknade. Ako su

2ahtjevi ispitanika otito neutemeljeni ili pretjerani, osobito zbog njihova ucestalog ponavljanja,
Fakultet moze:



{5)

naplatiti razumnu naknadu uzimajui u obzir administrativne trogkove pruianja informacija,
obavijesti ili postupanje po zahtjevu, ili

odbiti postupiti po zahtjevu.

Teret dokaza oCigledne neutemeljenosti ili pretjeranosti zahtjeva jest na Fakultetu.

Ako Fakultet ima opravdane sumnje u pogledu identiteta pojedinca koji podnosi zahtjev iz

¢lanka 12. togka 1. - tocka 5., Fakultet mose traZiti pruZanje dodatnih informacija neophodnih
z2a potvrdivanje identiteta ispitanika.

V1. SUSTAV POHRANE

(1)

(2)

Clanak 14,

Fakultet vodi evidenciju aktivnosti obrade o osobnim podacima koje prikuplja | obraduje.

Evidencija aktivnosti obrade sadrii najmanje sljedece podatke:

naziv i kontaktne podatke Fakulteta, predstavnika Fakulteta i sluZbenika za zadtitu osobnih podataka,
svrhu obrade,

opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka,

kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ée im biti otkriveni,

ako je moguée, predvidene rokove za brisanje razlititih kategorija podataka,

ako je mogude, opéi opis tehnitkih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zadtitu podataka.

VII. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

(1

(3)

Clanak 15,

Kako bi se sprijetio neovlaéteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku cuvaju se u
registratorima u zaklju€anim ormarima kojima imaju pristup osobe zaduiene za obradu
podataka, a podaci u rafunalu zaticuju se dodjeljivanjem korisni¢kog imena i lozinke koja je
poznata zaposienicima zaduienim za obradu podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti
pohranjuju na prenosive memorije.

Osobe zaduZene za obradu osobnih podataka duine su poduzeti tehnitke, kadroveke i
organizacijske mjere zastite osobnih podataka koje su potrebne da bi se osobni podaci zattitili
od sluéajnog gubitka ili uni§tenja, od nedopustenog pristupa ili nedopuitene promjene,
nedopustenog objavljivanja i svake druge zlouporahe,

Svi zaposlenici Fakulteta, koji u svom radu prikupljaju i obraduju osobne podatke, odgovorni su
za prikupljanje, obradu, pohranu i brisanje osobnih podataka. Zaposlenici su osobne podatke
duini obradivati savjesno i odgovorne u skladu s najvidim etiékim i profesionalnim standardima,



te U tu svrhu potpisuju lzjavu o povjerljivosti, koja se nalazi u prilogu i sastavni je dio ovog
pravilnika,

(4) U svrhu zaitite osobnih podataka Fakultet u svim sluCajevima kada je to potrebno i moguce, a

posebno prilikom javnog objavljivanja informacija sukladno Zakonu o pravu na pristup
informacijama, provodi pseudonimizaciju podataka,

{5) Na prostore Fakulteta koji su pokriveni video nadzorom nuino je na vidljiva mjesta istaknuti
obavijesti koje ¢e ispitanike upozoriti da je prostor Fakulteta pod video nadzorom. Obavijest
mora sadriavati jednostavnu i lako razumijivu sliku uz tekst kojim se ispitanicima pruzaju
informacije da je prostor pod video nadzorom, podatke o voditelju obrade te podatke za
kontakt putem kojih ispitanik mole ostvarit svoja prava. Uvid u snimke dobivene video
nadzorom ima osoba koju dekan ovlasti posebnom odlukom, isklju¢ivo u svrhu radi koje je video
nadzor postavljen, a to je zaitita osoba i imovine, Rok &uvanja svake pojedine snimke ée se
odrediti sukladno svrsi zbog koje se video nadzor uvodi, ali ne dufe od fest mjeseci, osim ako je
drugim zakonom propisan duii rok Cuvanja ili ako su dokaz u sudskom, upravnom, arbitrainom
il drugom istovrijednom postupku.

VI RUKOVANIE POVREDAMA OSOBNIH PODATAKA
lzvjedcivanje nadzornog tijela o povredi osobnih podataka
Clanak 16.

[1) Povredom osobnih podataka smatra se dogadaj koji ima za posljedicu slutajno ili nezakonito
unistenje, neovlaiteni pristup ili otkrivanje, kao i izmjene osobnih podataka ispitanika.

{2) U slucaju povrede osobnih podataka Fakultet bez nepotrebnog odgadanja, a ukoliko je izvedivo
najkasnije u roku od 72 sata nakon saznanja o toj povredi, izvje§éuje nadleZno nadzorno tijelo o
povredi osobnih podataka, osim ako nije vjerojatno da ce povreda osobnih podataka prouzrogiti
rizik za prava i slobode pojedinaca. Ako izvjeScivanje nije obavljeno unutar 72 sata, mora se
navesti razloge kasnjenja.

{3) Uizvjeséu iz stavka 2. ovog ¢lanka mora se barem opisati:

- priroda povrede osobnih podataka, ukljugujuéi ako je moguce, kategorije i pribli¥an broj dotignih
ispitanika te kategorije i priblizan broj dotignih evidencija osobnih podataka,
navesti ime i kontakt podatke sluibenika za zastitu podataka ili druge kontaktne to¢ke od koje se
moZe dobiti informacija,

- opisati vjerojatne posljedice povrede osobnih podataka,

- opisati mjere koje je voditel] obrade poduzeo ili predioZio poduzeti za rje¥avanje problema

povrede osobnih podataka, ukljutujuéi prema potrebi mjere umanjivanja njezinih mogucih
Stetnih posljedica.



(4)

(5)

(4)

Ako i u onoj mjeri u kojoj nije moguce istodobno prufiti informacije, informacije je moguée
postupno pruiati bez nepotrebnog daljnjeg odgadanja.

Fakultet dokumentira sve povrede osobnih podataka, ukljuéujuéi ginjenice vezane za povredu
osobnih podataka, njezine posljedice i mjere poduzete za popravljanje {tete. Ta dokumentacija
nadzornom tijelu omoguéuje provjeru podtivanja ovog ¢lanka.

Obavjedcivanje ispitanika o povredi osobnih podataka
Clanak 17,

U slu¢aju povrede osobnih podataka koje ée vjerojatno prouzro€iti visoki rizik za prava i slobode

pojedinaca, Fakultet bez nepotrebnog odgadanja obavje3éuje ispitanika o povredi osobnih
podataka. '

Obavjedéivanjem ispitanika iz stavka 1. ovog clanka opisuje se priroda povrede osobnih

podataka uporabom jasnog i jednostavnog jezika te ono sadrfava barem informacije i mjere iz
tlanka 16, stavka 3. to¢aka b), ¢ i d).

ObavjeScivanje ispitanika iz stavka 1. ovog tlanka nije obvezno ako je ispunjen bilo koji od
sljedecih uvjete; '

Fakultet je poduzeo odgovarajuée tehnitke i organizacijske mjere zadtite i te su mijere
primijenjene na osobne podatke pogodene povredom osobnih podataka, posebno one koje
osobne podatke ¢ine nerazumljivima bilo kojoj osobi koja im nije ovla§tena pristupit, kao &to je
enkripcija.

Fakultet je poduzeo naknadne mjere kojima se osigurava da vie nije vjerojatno da ¢e do¢i do
visokog rizila za prava i slobode ispitanika iz stavka 1, ovog ¢lanka,

time bi se zahtijevao nerazmjeran napor. U takvom slu€aju mora postojati javno obavjescivanje
il sti€na mjera kojom se ispitanici obavjedéuju na jednako djelotvoran naéin.

Ako Fakultet nije do tog trenutka obavijestio ispitanika o povredi osobnih podataka, nakon
razmatranja razine vjerojatnosti da ée povreda osobnih podataka prouzrofiti visoki rizik,
nadzorno tijelo moZe od njega zahtijevati da to ugini ili mo’e zakljuciti da je ispunjen neki od
uvjeta navedenih u stavku 3, ovog ¢lanka.



Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i | mreZnim stranicama Fakulteta,

na spagu 24. srpnja 2019.

Dekan:

'Zi:\/u,(ZU?MV

1dr. sc. Zeljan Male$

Klasa: 011-01/20-01/01
Ur. broj:251-62-01-20-4
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Sveuciliste u Zagrebu University ol Zagreb AT
Farmaceutsko-biokemijski Faculty of Pharmacy &

Gakultet Biochemistry

IZJAVA O POVIERLJIVOSTI

Ovom izjavom obvezujem se da ¢u sukladno propisima koji ureduju podrugje zagtite osobnih podataka,
Uredbom (EU) 2016/679 europskog parlamenta i vije¢a od 27. travnja 2016, o zatiti pojedinaca u vezi s
obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage
Direktive 95/46/EZ (Opca uredba o zadtiti podataka) i Zakonom o provedbi Opée uredbe o zastiti
podataka, ¢uvati povjerljivost svih osobnih podataka kojima imam pravo i ovlast pristupa a koji se
nalaze u sustavima pohrane koje vodi Sveuciliste u Zagrebu Farmaceutsko ~ biokemijski fakultet u

kojem sam zaposlen/a te da ¢u iste osobne podatke koristiti isklju¢ivo u totno odredenu (propisanu)
svrhu,

Takoder se obvezujem da osobne podatke kojima imam pravo i ovlast pristupa necu dostavljati/davati
na koristenje niti na bilo koji drugi na¢in udiniti dostupnima tre¢im (neovlastenim) osobama, te se
obvezujem da ¢u povjerljivost istil osobnily podataka Cuvati i nakon prestanka ovlasti pristupa osobnim
podacima.

Upoznal/a sam da bilo kalivo neovlasteno raspolaganje osobnim podacima kojima imam pravo pristupa
u svojem radu predstavlja povredu radne obveze.

Datuny

lme i prezime:

Potpis:
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16.7.2019.

Na temelju ¢lanka 32. Statuta Farmaceulsko-i)iokemijskog fakultela Sveutilista u Zagrebu,
Fakuitetsko vijete Sveusilista u Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta na 9. redoviloj
sjednici u akademskoj 2018./2018. godini odrzanoj dana 12. lipnja 2019. godine usvajilo je
lekst Pravilnik o zastiti i obradi osobnih podataka Sveudilidta u Zagrebu Farmaceutsko-
biokemijskog fakulteta te je dana 16. srpnja 2019. godine objavijen na oglasnoj plodi
Fakulteta i mreZnoj stranici Fakulteta, kako bi osmog dana od dana objave stupio na snagu.
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