Na temelju ¢lanka 15. Zakona o knjiznicama i knjizni¢énoj djelatnosti (NN broj: 17/2019),
Ziakona o izmjenama Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN broj: 98/2019) i
Clanka 32. Statuta Sveucilista u Zagrebu Farmaceutsko-biokemij skog fakulteta, Fakultetsko

vijece na sjednici odrzanoj dana 17. ozujka 2021. godine, donosi sljedeci

PRAVILNIK O KNJIZNICI

SVEUCILISTA U ZAGREBU FARMACEUTSKO-BIOKEMIJSKOG FAKULTETA

I. Opée odredbe

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o knjiznici Sveucilista u Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta (u
daljnjem tekstu: Fakultet) ureduje se rad knjiznice koja djeluje u sastavu Fakulteta, a u skladu
sa Zakonom o knjiZznicama i knjizni¢noj djelatnosti i Statutom Farmaceutsko-biokemijskog
fakulteta.

Clanak 2.

(1) Knjizni¢nu djelatnost za potrebe Fakulteta obavlja Sredi¥nja knjiznica (u daljem tekstu:
Knjiznica).

(2) Sjediste Knjiznice je u Zagrebu, ulica Ante Kovacica 1.

(3) Knjiznica koristi $tambilj pravokutnog oblika s tekstom ,Sredinja knjiZznica
Farmaceutsko-biokemijski fakultet* i adresom.

(4) Knjiznica prema svojoj namjeni i sadrzaju knjizni¢nog fonda je visokoskolska, a po
znacajkama fonda i korisni¢ke populacije je znanstvena i specijalna, usmjerena prema
potrebama nastavnog, znanstveno-istrazivatkog i struénog rada Fakulteta i fakultetskih
zavoda, ali 1 svih zaposlenika i studenata u znanstvenim podru¢jima biomedicine i zdravstva
prirodnih znanosti te srodnih podruéja.
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Clanak 3.

Sredstva za rad Knjiznice osiguravaju se iz sredstava proracuna i vlastitih sredstava Fakulteta.



Clanak 4.
(1) Radom knjiznice rukovodi voditelj.
(2) Voditelja knjiznice imenuje dekan na temelju javnog natjecaja.

(3) Voditelj Knjiznice mora ispunjavati uvjete za diplomiranog knjiZnicara propisane
Zakonom o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti.

(4) Voditelj Knjiznice organizira i vodi rad i poslovanje KnjiZznice u skladu s odlukama
nadleZnih tijela utvrdenih Statutom Fakulteta.

(5) U svom radu voditelj KnjiZnice odgovara dekanu Fakulteta,

I1. Djelatnosti knjiZnice

Clanak 5.

Knjiznica obavlja svoju djelatnost u skladu sa Zakonom o knjiznicama i knjiZni¢noj
djelatnosti i prema standardima kojima se ureduju poslovi, kadrovi i tehnicki uvjeti, a
temeljne zadace su joj:

e odabir i nabava knjizni¢ne grade,

e prikupljanje ocjenskih radova,

e formalna, stru¢na i tehnicka obrada knjiZni¢ne grade,

e vodenje dokumentacije o knjizni¢noj gradi i korisnicima

e izrada biltena, kataloga, bibliografija i drugih informacijskih pomagala

* provodenje mjera zastite knjizni¢ne grade,

* revizija knjizni¢ne grade i otpis dotrajalih, unistenih i zastarjelih primjeraka,

* posudba grade za rad izvan KnjiZnice,

e meduknjizni¢na posudba knjiga i ¢lanaka u zemlji i inozemstvu,

e pruzanje informacijskih usluga korisnicima,

e promocija dostupnih informacijskih izvora,

e edukacija korisnika,

¢ izrada knjizni¢ne mreZne stranice,

e izrada bibliometrijskih i drugih potvrda,

e pohranjivanje i objavljivanje ocjenskih i ostalih vrsta radova u fakultetskom
repozitoriju,

* izrada razli¢itih izvjeStaja i popunjavanje statistika o knjizni¢nom fondu i poslovanju
knjiZnice za potrebe Nacionalne i sveudiliSne knjiznice, Sveuéilista u Zagrebu,
Ministarstva znanosti i obrazovanja, i sli¢no,

* suradnja s knjiZnicama unutar hrvatskog knjizni¢nog sustava.



Clanak 6.

(1) Knjiznica obavlja administrativne poslove vezane za struénu obradu knjizniéne grade,
evidencije posudbi i davanja na koristenje knjizni¢ne grade te meduknjiZni¢ne posudbe grade,
evidencije narudzbi i obavljenih usluga, vodi dokumentaciju nastalu obavljanjem knjizniéne i
informacijske djelatnosti i sli¢no.

(2) Opce administrativne poslove za potrebe Knjiznice obavljaju administrativne shuZbe
Fakulteta.

Clanak 7.

Prikupljanje i obrada osobnih podataka u okviru djelatnosti Knjiznice obavlja se u skladu s
propisima koji ureduju za$titu osobnih podataka.

III. Knjizni¢ni fond

Clanak 8.

(1) Knjiznica svoj fond izgraduje kupnjom, pretplatom, darovima i obveznim primjercima, te
samostalno stvara kroz fakultetski digitalni repozitorij.

(2) Knjiznica primljenu gradu obraduje tehni¢ki, formalno i sadrzajno, vodi inventarne knjige
i racunalne kataloge.

(3) Knjizni¢na grada koja se nabavlja putem KnjiZnice, vlasniitvo je Fakulteta.

Clanak 9.

Knjizni¢na grada u tiskanom obliku smjestena je u prostorijama Knjiznice, studentske
ucionice, hodnika koji prethodi studentskoj u¢ionici i prostorima pojedinih fakultetskih
zavoda. Grada u digitalnom obliku smjeStena je na ra¢unalnim posluziteljima drugih ustanova
i izdavaca.

Clanak 10.

(1) O izgradnji knjizni¢nih zbirki odlu¢uje dekan na prijedlog voditelja Knjiznice, a u skladu s
potrebama nastavnog, znanstveno-istrazivackog i stru¢nog rada fakultetskih zaposlenika i
studenata.



(2) KnjiZnica nabavlja potreban broj primjeraka istog naslova udzbenika i priruénika koji su
na popisu obvezne literature u okviru nastavnog plana i programa integriranih preddiplomskih
t diplomskih studija. Nastavno osoblje duzno je Knjiznicu obavijestiti o navedenoj literaturi
mjesec dana prije podetka primjenc nastavne literature.

Clanak 11,

Fizitke i pravne osobe koje su voljne pokloniti gradu Knjiznici duzne su prethodno o tome
pisanim putem obavijestiti voditelja Knjiznice te priloziti popis grade. O prihvatu ponudene
grade odlucuje voditelj KnjiZznice.

Clanak 12.

Knjiznici Fakulteta obvezno se dostavljaju:

- sve knjige €iji je izdava¢ Fakultet — pet besplatnih primjeraka

- doktorski radovi obranjeni na Fakultetu - jedan tiskani primjerak te jedan
primjerak na CD-ROM-u u PDF formatu jednak tiskanom

- doktorski radovi nastavnika Fakulteta obranjeni na drugim ustanovama — jedan
tiskani primjerak te jedan primjerak na CD-ROM-u u PDF formatu jednak
tiskanom

- specijalisticki radovi obranjeni na Fakultetu — jedan tiskani primjerak te jedan
primjerak na CD-ROM-u u PDF formatu jednak tiskanom

- diplomski radovi obranjeni na Fakultetu — jedan tiskani primjerak te jedan
primjerak na CD-ROM-u u PDF formatu jednak tiskanom

- studentski radovi predani za Rektorovu nagradu na Fakultetu — jedan tiskani
primjerak

Clanak 13,
Revizija knjizni¢ne grade (provjera brojéanog stanja knjizniéne grade) obavlja se prema
Zakonu i Pravilniku o reviziji i otpisu knjizni¢ne grade. Prijedlog i plan provedbe revizije daje
voditelj Knjiznice, a odobrava dekan.

IV. Koristenje knjiZni¢ne grade

Clanak 14.

(1) Pravo koritenja knjiZzni¢ne grade pod razli¢itim uvjetima imaju:
- studenti Fakulteta
- nastavnici, suradnici i znanstvenici Fakulteta,
- ostali zaposlenici Fakulteta,
- nastavnici, suradnici i znanstvenici iz drugih visokokolskih i znanstvenih ustanova,
- druge knjiZnice,
- ostale fizicke 1 pravne osobe.



(2) Korisnici Knjiznice ne pla¢aju upisninu/¢lanarinu.

(3) Clanovi knjiZnice su studenti Fakulteta, nastavnici, suradnici i znanstvenici Fakulteta te
ostali zaposlenici Fakulteta, Ostali korisnici su nastavnici, suradnici i znanstvenici iz drugih
visokoskolskih i znanstvenih ustanova, druge knjiznice i ostale fizidke i pravne osobe.

Clanak 15.
(1) KoriStenje grade izvan prostora knjiznice dopusteno je samo ¢lanovima Knjiznice.

(2) O clanstvu u Knjiznici se vodi posebna evidencija. Posudba knjiznic¢ne grade za rad izvan
knjiznice i razduzivanje korisnika evidentira se u knjizni¢nom programu posudbe.

(3) Clanstvo u Knjiznici iz ovog Pravilnika prestaje prestankom statusa studenta, odnosno
prestankom radnog odnosa zaposlenika.

(4) Clanstvo u Knjiznici moze prestati i isklju¢enjem zbog povrede odredaba ovog Pravilnika
o koridtenju knjizni¢nog fonda. O prestanku ¢lanstva odluduje voditelj Knjiznice.
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Clanak 16.

(1) Studenti Fakulteta iz ¢lanka 14. ovog Pravilnika mogu posuditi knjizni¢nu gradu za rad
izvan knjiznice uz predoCenje studentske isprave (studentske iskaznice). Studenti ¢lanstvo u
KnjiZnici ostvaruju na temelju statusa studenta (temeljem podataka upisanih u ISVU).

(2) Prethodno prvoj posudbi knjizniéne grade student mora ispuniti Upisni list, nakon Cega ga
zaposlenik KnjiZnice upisuje u knjiZzniénu evidenciju.

(3) Studenti dobivaju ispisnicu s Fakulteta, odnosno potvrdu, sviedodzbu i/ili diplomu o
zavrSetku studija, nakon Sto u Knjiznicu vrate svu posudenu gradu te podmire eventualno
nepodmirene obveze, o ¢emu im zaposlenik KnjiZznice izdaje posebnu potvrdu, koju student
zatim predaje nadleznoj Studentskoj poslovnici.

Clanak 17.

(1) Nastavnici, znanstvenici, suradnici i ostali zaposlenici Fakulteta iz ¢lanka 14. ovog
Pravilnika mogu posuditi knjizni¢nu gradu za rad izvan Knjiznice.

(2) Nastavnici, znanstvenici, suradnici i ostali zaposlenici Fakulteta duzni su posudenu gradu
bez odlaganja vratiti u Knjiznicu ili staviti na uvid na zahtjev zaposlenika Knjiznice prilikom
revizije knjizni¢nog fonda.

(3) Prilikom prestanka radnog odnosa nastavnika, znanstvenika, suradnika i ostalih
zaposlenika Fakulteta, ustrojstvena jedinica za kadrovske poslove duzna je zatraziti potvrdu
Knjiznice o statusu posudbe zaposlenika u Knjiznici te 0 njegovim eventualno nepodmirenim
obvezama. U slu¢aju bilo kakvih nepodmirenih obveza prema Knjiznici, Fakultet ima pravo



potrazivati od zaposlenika da ih podmiri. U protivnom zaposlenik odgovara Fakultetu za
Stetu, a prema odredbama Zakona o obveznim odnosima.

Clanak 18.

(1) Clanovi Knjiznice knjiZi¢nu gradu za rad izvan Knjiznice mogu posuditi na rok od mjesec
dana. Rok posudbe moze se produljiti najvise dvaput ukoliko KnjiZnica ima na raspolaganju
dovoljan broj primjeraka iste knjizni¢ne grade.

(2) Clanovi Knjiznice mogu istovremeno imati posudeno najvise tri jedinice knjizniéne grade.
Nije moguce posuditi vi$e jedinica istog naslova istovremeno.

(3) Ogranicenja iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka ne odnose se na posudbu knjizni¢ne grade
kupljene sredstvima projekata od stranc suradnika na tim projektima (tzv. trajna posudba,
odnosno posudba u trajanju do prestanka radnog odnosa nastavnika, znanstvenika, suradnika i
ostalih zaposlenika Fakulteta).

(4) Posudenu gradu korisnik ne smije posudivati drugim osobama.

(5) Korisniku koji posudenu gradu ne vrati u roku propisanom u stavku 1. i 2. ovog ¢lanka,
Knjiznica ima pravo naplatiti zakasninu i to od prvog dana zaka¥njenja prema cjeniku koji za
svaku akademsku godinu utvrduje Dekan. Korisnik ne moze posudivati drugu gradu sve dok
ne vrati onu za koju je rok posudbe istekao.

Clanak 19.

(1) Korisnik je duzan pazljivo postupati s gradom koja mu je dana na koristenje. Nije
dopusteno bilo kakvo oSte¢ivanje i neprimjereno koristenje grade, poput biljeZenja primjedbi
podertavanja rije¢i ili stavljanja bilo kakvih oznaka.
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(2) U slu¢aju da korisnik osteti ili izgubi knjizni¢nu gradu, duzan ju je nadoknaditi Knjiznici
drugim primjerkom izgubljenog, odnosno o$te¢enog, naslova ili isplatiti Fakultetu stvarnu
protuvrijednost grade utvrdenu sluzbenom procjenom KnjiZnice. U interesu je korisnika da
prilikom preuzimanja grade istu pregleda i prijavi eventualna o$te¢enja.

(3) Korisnik koji ¢edce prekoracuje rok posudbe te onaj koji je nepovratno otetio gradu,
moze, na odredeno vrijeme ili trajno, izgubiti pravo koristenja usluga Knjiznice.

(4) U hitnim i opravdanim slu¢ajevima Knjiznica moZe traziti povrat posudene knjiZzni¢ne
grade od svojih korisnika i prije isteka roka posudbe iz stavka 1.1 2. ovog &lanka.

Clanak 20.
Nastavnici, suradnici i znanstvenici iz drugih visokoSkolskih i znanstvenih ustanova iz ¢lanka

14. ovog Pravilnika mogu se sluziti knjizni¢nom gradom Knjiznice u prostoru ¢itaonice ili
putem meduknjizni¢ne posudbe preko mati¢ne knjiZznice.



Clanak 21.

Ostale fizicke i pravne osobe knjizni¢nu gradu mogu koristiti u prostorima knjizni¢ne
Citaonice,

Clanak 22.

KnjiZni¢na grada u digitalnom obliku dostupna je korisnicima Knjiznice na temelju
konzorcijske pretplate za hrvatsku akademsku i znanstvenu zajednicu, pretplate Fakulteta ili
na temelju otvorenog pristupa. U skladu s ugovorima o licenciji pristup odredenoj digitalnoj
gradi moZe biti reguliran IP rasponom Fakulteta, koridtenjem korisni¢kog imena ili lozinke
(AAl identitet) ili slobodan. Knjiznica brine 0 omoguc¢avanju udaljenog pristupa digitalnoj
gradi te osigurava informacije o na¢inima pristupa.

Clanak 23.

U izvanrednim slu¢ajevima, radi preuredenja Knjiznice, sclidbe, otpisa, revizije ili obimnijih
stru¢nih zahvata na knjizniénom fondu, Knjiznica moZe privremeno prestati s radom ili moze
uvesti ograni¢eno poslovanje s korisnicima.

V. Koristenje prostora knjiZnice

Clanak 24.

(1) Korisnici Knjiznice sluZe se prostorom u svrhu koristenja knjizni¢ne grade, ucenja te
koristenja racunala,

(2) Korisnicka racunala Knjiznice namijenjena su za izradu pisanih radova, pretrazivanja
kataloga i baza podataka, isklju¢ivo u svrhu studijskog i znanstveno-istrazivackog rada.

(3) Radi osiguranja knjizni¢ne grade, korisnici Knjiznice duzni su prilikom njenog koristenja
u Knjiznici predati knjizni¢nim zaposlenicima svoju studentsku ispravu ili osobnu iskaznicu,
koja im se vraca po zavrSetku koriStenja grade.

(4) Strogo je zabranjeno iznoSenje grade koja nije namijenjena posudbi izvan prostorija
Knjiznice:

- grada koja ima referentni karakter (bibliografije, rjeénici, enciklopedije, atlasi, indeksne
publikacije, te po jedan primjerak svih udzbenika i priru¢nika zastupljenih u knjizni¢nom
fondu),

- znanstveni i strucni ¢asopisi,

- zaStiena grada,

- ocjenski radovi.



Clanak 25.

(1) U Knjiznici se ne smije na bilo koji nagin uznemirivati druge korisnike i remetiti njihov
rad, posebno:

-glasnim govorom;

-uporabom mobitela i glasnih elektronikih aparata;

-unoSenjem hrane i pica;

-1 drugim neprimjerenim radnjama.

(2) Korisnik mora postovati upute i upozorenja zaposlenika KnjiZznice. Zbog nepostivanja
ovih odredbi zaposlenici Knjiznice smiju udaljiti korisnika iz prostorija KnjiZnice.

Clanak 26.
U neradno vrijeme KnjiZnica se obavezno zakljucava. Pristup u one prostorije KnjiZznice koji

nisu otvoreni za javnost dopusten je samo zaposlenicima Knjiznice te osobama kojima to
odobri voditelj ili drugi zaposlenik Knjiznice.

VI. Prijelazne i zavr§ne odredbe

Clanak 27.

Danom donosenja ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik Klasa:011-01/10-01/1, Ur.
broj:251-62-10-19,0d 27. listopada 2010.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na mreZnoj stranici i oglasnoj ploci
Fakulteta.

Klasa: 011-01/21-01/01
Ur. broj: 251-62-01-21-3
Zagreb, 17. ozujka 2021.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Fakulteta dana Z‘é, 2 @Jg/godine 1 stupio
jenasnagu /. QY. do) //. godine,
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